
 

           

  

Wir suchen Verstärkung!  
Leitung Nachmittagsbetreuung (w/m/d) 

Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine engagierte Leitung (w/m/d) in Teilzeit (20 Std./Woche) unserer Nachmittagsbetreuung an der Münchfeld-Grundschule in Mainz.  
 
Dein Profil: 

 Erfolgreicher Studien- oder Ausbildungsabschluss oder passende Berufserfahrungen im pädagogischen Bereich, dem Personalwesen oder im Büromanagement.  

 Organisationsstärke und strukturierte Arbeitsweise 

 Teamgeist und Empathie 

 Durchsetzungsfähigkeit, Kommunikationsstärke, Zuverlässigkeit 

 Gutes Deutsch in Wort und Schrift 

 Sicherer Umgang mit gängigen MS-Office-Anwendungen und IT-Affinität 
 
Deine Aufgaben: 

 Führung und Entwicklung unsers Teams aus derzeit 20 Mitarbeiter:innen der Nachmittagsbetreuung und Essensausgabe für über 140 Kinder 

 Ansprechpartner:in für Betreuungsteam, Fördervereins-Vorstand, Schule, Eltern und externe Partner 

 Steuerung der Nachmittagsbetreuung und Sicherung der Qualität der alltäglichen Arbeit 

 Planung und Koordination der Essensausgabe 

 Personaladministration: Von der Einstellung bis zum Austritt 

 Organisation der Platzvergabe, An- und Abmeldungen sowie Bearbeitung von Anfragen 

 Planung und Durchführung von Schulungen und Teamsitzungen 

 Weiterentwicklung des pädagogischen Konzepts und der alltäglichen Arbeit 

 Teilnahme an Vorstandsitzungen des Fördervereins 

 Praktische Unterstützung im Betreuungsteam bei Bedarf 
  
Unser Angebot: 

 Sicherer Arbeitsplatz mit verantwortungsvollen und abwechslungsreichen Aufgaben 

 Selbstorganisiertes Arbeiten mit viel Freiraum für eigenständige Entscheidungen und neue Ideen 

 Leistungsgerechte Vergütung mit Home-Office Option 

 Ein engagiertes und kollegiales Team in einem wertschätzenden Umfeld 

 Individuelle Weiterbildungsmöglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Entwicklung 
  
Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung per E-Mail an job@foerderverein-muenchfeldschule.de! 

Förderverein 
Grundschule der Münchfeldschule e. V. 

55122 Mainz 
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